
                           1. Общие требования охраны труда.                 
1.1. К самостоятельной работе допускаются лица, прошедшие обучение по профессии,  медицинское освидетельствование в установленном на предприятии порядке, обучение по оказанию первой доврачебной помощи пострадавшим от несчастных случаев на производстве, вводный и первичный инструктаж по охране труда, стажировку на рабочем месте, прошедшие  проверку знаний на 1 группу по электробезопасности и получившие допуск к самостоятельной работе.

1.2. Повторный инструктаж проводится не реже 1 раза в три месяца. 
Повторный инструктаж на 1 группу электробезопасности проводится не реже 1 раза в 12 месяцев.
1.3. На территории предприятия необходимо соблюдать правила внутреннего трудового распорядка предприятия, быть внимательным по отношению к движущемуся транспорту и работающим грузоподъемным машинам.

1.4. Необходимо соблюдать установленный на предприятии режим труда и отдыха. Нормальная продолжительность рабочего времени не может превышать 40 часов в неделю. Суммарное время на отдых и естественные надобности 45 минут в течении смены. Перерыв на обед – 30 мин.
1.5. При работе на металлорежущих станках на наладчика возможно воздействие следующих вредных и опасных производственных факторов:

- движущиеся машины и механизмы, воздействие которых могут привести к травме;
- движущиеся и вращающиеся части производственного оборудования и инструмента могут привести к травме;
- передвигающиеся изделия, заготовки, материалы могут привести к травме;

- заусенцы и шероховатости на поверхностях оборудования, деталей, приспособлений, инструмента могут привести к порезам;

- повышенная и пониженная температура воздуха на рабочем месте может привести к простудным заболеваниям;

- недостаточная освещенность рабочего места может привести к заболеванию органов зрения;

- повышенное значение напряжения в электрической сети, может привести к поражению электрическим током;

- смазочно-охлаждающая жидкость, воздействие которой может привести к заболеваниям кожи;

- разлитая на полу моющая жидкость может привести к травме.
- повышенная концентрация масла, керосина, абразивной пыли, шума могут привести к заболеваниям кожи, органов дыхания и слуха.                    
1.6. Для нормального и безопасного производства работ на автоматах и полуавтоматах необходимо применение  следующие средств индивидуальной защиты:
	  №

п/п
	Средства

индивидуальной            защиты
	ГОСТ
	Срок носки 
(мес.)

	1.
	Костюм х/б
	27575-87
	12

	2.
	Ботинки кожаные
	12.4.187-97
	12

	3.
	Очки защитные
	12.4.013
	до  износа



1.7. Работник должен проходить противопожарный инструктаж не реже одного раза в 3 месяца, знать правила использования горючих и легковоспламеняющихся веществ, правила поведения при пожаре и обнаружении признаков горения. 
1.8. При обнаружении неисправности оборудования до начала работы или во время работы, немедленно прекратить работу и сообщить руководителю. Самостоятельно устранять какие-либо неисправности, если эта работа не входит в круг ваших обязанностей – запрещается.
1.9. Работник должен немедленно извещать своего руководителя о любой ситуации, угрожающей жизни и здоровью людей, о каждом несчастном случае, произошедшем на производстве или об ухудшении состояния здоровья.

1.10. Необходимо соблюдать правила личной гигиены: 
- перед приемом пищи мыть руки, очищающей пастой и мылом;

- не принимать пищу на рабочем месте,
- ходить в исправной спецодежде.
1.11. Лица, нарушившие данную инструкцию, несут ответственность в соответствии с действующим законодательством РФ.
2. Требования охраны труда перед началом работы.
2.1. Привести в порядок полагающуюся по нормам, чистую и исправную спецодежду: застегнуть обшлага рукавов, заправить одежду так, чтобы не было свисающих концов, убрать волосы под плотно облегающий головной убор;

 Подготовить СИЗ (защитные очки): защитные очки должны быть подобраны по размеру, плотно прилегать к лицу, не иметь трещин, сколов и царапин.

2.2. Убедиться внешним осмотром в исправном состоянии местного освещения. Отрегулировать местное освещение так, чтобы рабочая зона была достаточно освещена, и свет не слепил глаза.
2.3. Проверить наличие на своих местах ограждений зубчатых колес, приводных ремней, приводов, выступающих частей прутка.
2.4. Проверить наличие заземляющих устройств, убедиться в их надежном креплении к токарным автоматам и полуавтоматов, в отсутствии обрывов и оголенных проводов на оборудовании. Убедиться в исправности и надежности крепления защитного экрана, других ограждений, защитных кожухов и предохранительных устройств.
2.5. Проверить наличие и исправность подножной деревянной решетки, убедиться в ее устойчивости и отсутствии поломанных планок. Осмотреть пол (пол должен быть ровным, без выбоин и выступающих частей плитки), если на полу пролито масло или охлаждающая жидкость, то его необходимо убрать.

 2.6. Проверить наличие и исправность автоматической блокировки включения рабочего цикла при открытом защитном устройстве, а также устройств, предотвращающих самопроизвольное опускание шпинделей, кронштейнов, головок, бабок, рукавов, поперечин.

2.7. Проверить достаточность натяжения приводного ремня.

2.8. При работе на гидрокопировальных станках проверить наличие и исправность манометра на пиноле задней бабки и в целостности пломбы.

2.9. Проверить наличие масла по маслоуказателям, если масла недостаточно, долить во все масленки и смазочные отверстия.
2.10. Проверить исправность устройств, для крепления инструмента, нет ли заеданий в механизмах и движущихся частях станка.
2.11. Убедиться в исправности органов управления, электрических кнопочных устройств, тормозных механизмов включения и переключения подающих устройств, отсутствии оголенных проводов. Убедиться в том, что возможность самовыключения станка исключена.
2.12. Подготовить к работе необходимый инструмент и приспособления, проверив их на соответствие требованиям техники безопасности, разложить в удобном для работы порядке.

2.13. Разместить безопасно, удобно, устойчиво, не перекрывая проходов используемые в работе материалы, мерительный и слесарный инструмент, заготовки, тару.

2.14. Прежде чем включить станок, проверить, нет ли посторонних предметов, мешающих пуску и работе механизмов, лишь после этого проверить работу станка на холостом ходу.
 2.15. При обнаружении каких-либо недостатков на рабочем месте или неисправности оборудования сообщить вышестоящему руководству.
3. Требования охраны труда во время работы.

3.1. Соблюдать и выполнять указания, изложенные в руководстве по эксплуатации станка. 
3.2. Выполнять только ту работу, которая поручена и разрешена мастером или руководителем работ.
 3.3. При перемещении груза превышающего норму, должны быть использованы грузоподъемные механизмы и приспособления, с соблюдением требования инструкции.
3.4. При установке резца проверить правильно ли он заточен и нет ли на нём трещин, надломов. Тщательно очищать от стружки и масла детали, приспособления, соприкасающиеся базовые и крепежные поверхности, чтобы обеспечить правильную установку и прочность крепления. Обрабатываемые детали должны быть прочно и надежно закреплены в установочных приспособлениях или в патроне.
3.5. Закреплять в патроне только выправленный и хорошо калиброванный материал. Прутки, не проходящие в шпинделе, силой не проталкивать, их следует отправить на дополнительную правку. Проверять надежное крепление прутка в патроне легким ударом молотка по торцу прутка. Слабо закрепленный пруток будет смещаться даже при легких ударах. Пруток выступающий из шпинделя, должен быть огражден на всю длину. Работать с выступающим из ограждения прутком запрещается.
3.6. Не облокачиваться, не класть руки на детали, не производить замеры во время автоматического цикла работы станка.

3.7. Не касаться движущих частей станков, инструмента, обрабатываемой детали.
3.8. При наладке (подналадке) снимаемые части станка, приспособления, оправки и детали должны укладываться на подготовленные стеллажи и подставки.
3.9. Закончив наладку (подналадку), проверить, не оставили ли в механизмах станка ручной или мерительный инструмент, крепежные детали и др. посторонние предметы.
3.10. При использовании гидравлических, пневматических и электромеханических приспособлений для крепления заготовок, прутка оберегать от механических повреждений электропроводку и трубки для подачи воздуха и жидкости.
3.11. Не допускать разбрызгивания масла и жидкости на пол. Для защиты от брызг устанавливать щитки. Подачу охлаждающей жидкости производить только насосом.

3.12. Не допускать загромождения проходов, рабочего места деталями, заготовками, тарой, а так же посторонними предметами. 
3.13. Запрещается измерять обрабатываемую деталь во время работы станка при отсутствии специальных устройств, обеспечивающих безопасность измерения.
3.14. Запрещается тормозить станок нажимом руки на вращающиеся части станка или детали. Пользоваться только тормозными устройствами.
3.15. Во время работы станка не открывать и не снимать защитных и предохранительных устройств
3.16. Запрещается укладывать детали, инструменты, ветошь на станину станка, 
а так же передавать или брать через станок какие-либо предметы.
3.17. Запрещается работать на станке в рукавицах, перчатках или с забинтованными пальцами без напальчников.
3.18. В том случае, если в процессе работы то или иное приспособление, инструмент, предусмотренные технологией, оказались неудобными, не пользоваться другими случайными инструментами, приспособлениями до тех пор, пока этот вопрос не будет согласован с мастером или технологом и не будет произведено соответствующее изменение в технологическом процессе.
3.19. Перед каждым включением станка предварительно убедиться, что пуск никому не угрожает.
3.20. Запрещается допускать к эксплуатации станка посторонних необученных лиц.
3.21. Содержать рабочее место в чистоте, не мыть руки в масле, эмульсии и не вытирать их ветошью, загрязненной стружкой.
4. Требования охраны труда в аварийных ситуациях.

4.1. При возникновении неисправностей оборудования (отказ в работе, постороннем шуме или стуке, возникновении поломок), угрожающих аварией, прекращении подачи электроэнергии, появлении постороннего  запаха, появлении ощущения электрического тока, необходимо прекратить эксплуатацию оборудования, выключить его. Необходимо оповестить об опасности окружающих людей и непосредственного руководителя работ.
Запрещается самостоятельно устранять неисправности, устранение которых не входят в обязанности наладчика.
4.2. При пожаре или обнаружении признаков горения немедленно сообщить в пожарную команду по телефону …, сообщить мастеру  или вышестоящему руководителю и приступить к тушению пожара имеющимися средствами пожаротушения.  При необходимости вызвать городскую пожарную службу по телефону 112, организовать встречу пожарной команды.
        4.3. При несчастном случае с Вами или другим работником прекратить работу, поставить в известность мастера оказать первую доврачебную помощь пострадавшим и  обратиться в здравпункт лично или позвонить по  телефону.

       Обеспечить сохранность обстановки аварии или несчастного случая, если это не представляет опасности для жизни и здоровья людей и не приведет к осложнению аварийной обстановки. При необходимости вызовите скорую медицинскую помощь по телефону 112.       

       4.4.  При авариях систем водоснабжения, отопления и т.д., препятствующих выполнению технологических операций, прекратить работу до ликвидации аварии и её последствий. 

5. Требования охраны труда по окончании  работы.

5.1. По окончании работы остановить станок, отключить  станок, перекрыть вентили системы охлаждения, отключить вводное устройство электропитания оборудования.

5.2. Привести в порядок рабочее место, уложить детали и заготовки в отведенные места, убрать инструмент и приспособления, очистить станок и прилегающие участки от стружки, смазать трущиеся части станка. Промасленную ветошь и другие отходы производства убрать в специально отведенные места, согласно маркировке. Очистка оборудования сжатым воздухом запрещается.

5.3. Сдать оборудование сменщику или мастеру, сообщить о всех неисправностях оборудования, о принятых мерах по их устранению  которые были во время работы.

5.4. Убрать спецодежду в специально отведенное место. Вымыть руки и лицо водой с мылом или принять душ. 
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