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Должностная инструкция
начальника отдела надзора за зданиями, сооружениями и пожарной безопасности [наименование организации]

Настоящая должностная инструкция разработана и утверждена в соответствии с положениями Трудового кодекса Российской Федерации, Приказа Министерства здравоохранения и социального развития РФ от 10.12.2009 г. N 977 "Об утверждении Единого квалификационного справочника должностей руководителей, специалистов и служащих, раздел "Квалификационные характеристики должностей работников организаций атомной энергетики" и иных нормативно-правовых актов, регулирующих трудовые правоотношения.

1. Общие положения

1.1. Начальник отдела надзора за зданиями, сооружениями и пожарной безопасности относится к категории руководителей и непосредственно подчиняется [наименование должности непосредственного руководителя].

1.2. Начальник отдела надзора за зданиями, сооружениями и пожарной безопасности назначается на должность и освобождается от нее приказом [наименование должности].

1.3. На должность начальника отдела надзора за зданиями, сооружениями и пожарной безопасности принимается лицо, имеющее высшее профессиональное образование по специальности "Энергетика, энергетическое машиностроение и электротехника" и стаж работы на атомной станции (далее по тексту - АС) по направлению профессиональной деятельности не менее трех лет.

1.4. На время отсутствия начальника отдела надзора за зданиями, сооружениями и пожарной безопасности его должностные обязанности выполняет [должность].

1.5. Начальник отдела надзора за зданиями, сооружениями и пожарной безопасности должен знать:

- законы и иные нормативные правовые акты Российской Федерации по обеспечению государственного надзора за техническим состоянием строений и сооружений АС;

- организационную структуру управления АС и перспективу ее развития;

- методические документы по учету, технической инвентаризации и регистрации недвижимого имущества и сделок с ним;

- порядок налогообложения и страхования недвижимого имущества;

- организацию и технологию строительных работ, правила эксплуатации строений и сооружений;

- методы инструментальной съемки земельных участков, строений и сооружений;

- строительные нормы и правила, применяемые к строениям и сооружениям АС;

- порядок разработки, ведения и хранения документации по инвентаризации строений и сооружений АС;

- методы определения стоимости строений и сооружений АС;

- порядок оформления сделок и прав на недвижимое имущество;

- требования к организации работы с персоналом на АС;

- основы экономики, организации производства, труда и управления;

- основы трудового законодательства Российской Федерации;

- правила по охране окружающей среды, ядерной и радиационной безопасности;

- правила внутреннего трудового распорядка;

- правила санитарной, личной гигиены;

- правила и нормы охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты.

1.6. В своей деятельности начальник отдела надзора за зданиями, сооружениями и пожарной безопасности руководствуется:

- законами и иными нормативными правовыми актами;

- уставом организации;

- правилами трудового распорядка;

- приказами, распоряжениями и другими указаниями руководителя организации;

- настоящей должностной инструкцией.

2. Должностные обязанности

На начальника отдела надзора за зданиями, сооружениями и пожарной безопасности возлагаются следующие должностные обязанности:

2.1. Руководство деятельностью по обеспечению государственного надзора за техническим состоянием строений и сооружений АС.

2.2. Обеспечение разработки планов работ по инвентаризации строений и сооружений АС и организации их выполнения.

2.3. Осуществление контроля за объемом, своевременностью и качеством выполненных работ.

2.4. Участие в установлении стоимости и техническом освидетельствовании строений и сооружений АС, подлежащих государственному надзору.

2.5. Определение методов ведения работ по обследованию строений и сооружений, осуществления плановых съемок, составления качественных характеристик, подготовки графических материалов и другой технической документации.

2.6. Организация работы по составлению технических паспортов строений (помещений) и сооружений АС, формированию их инвентарных дел, ведению статистического учета и реестров объектов учета, подлежащих государственному надзору, подготовке технической документации для передачи на хранение в архив.

2.7. Присвоение кадастровых номеров строениям и сооружениям АС.

2.8. Осуществление контроля за правильностью ведения учета, налогообложения, взимания государственных пошлин, оформления выписок из реестров, технических паспортов, экспликаций строительных объектов.

2.9. Консультирование юридических и физических лиц по вопросам технической инвентаризации и регистрации строений и сооружений АС, оформления прав собственников и их обязательств.

2.10. Обеспечение работников отдела надзора за зданиями, сооружениями и пожарной безопасности геодезическими и измерительными приборами, нормативными и справочными документами.

2.11. Осуществление контроля за соблюдением пожарной безопасности на АС и в подразделениях АС.

2.12. Осуществление разработки планов обеспечения пожарной безопасности АС.

2.13. Обеспечение подготовки и поддержания квалификации работников отдела надзора за зданиями, сооружениями и пожарной безопасности.

2.14. Руководство работниками отдела надзора за зданиями, сооружениями и пожарной безопасности.

2.15. [Другие должностные обязанности].

3. Права

Начальник отдела надзора за зданиями, сооружениями и пожарной безопасности имеет право:

3.1. На все предусмотренные законодательством Российской Федерации социальные гарантии.

3.2. Давать подчиненным ему сотрудникам поручения, задания по кругу вопросов, входящих в его функциональные обязанности.

3.3. Контролировать выполнение производственных заданий, своевременное выполнение отдельных поручений подчиненными ему сотрудниками.

3.4. Подписывать и визировать документы в пределах своей компетенции.

3.5. Получать необходимую для выполнения функциональных обязанностей информацию о деятельности организации от всех подразделений напрямую или через непосредственного руководителя.

3.6. Взаимодействовать с другими подразделениями организации по производственным и другим вопросам, входящим в его функциональные обязанности.

3.7. Представлять руководству предложения по совершенствованию своей работы и работы отдела.

3.8. Знакомиться с проектами решений руководства организации, касающимися его деятельности и деятельности подчиненных ему сотрудников.

3.9. Повышать свою профессиональную квалификацию.

3.10. Сообщать своему непосредственному руководителю о всех выявленных в процессе своей деятельности недостатках и вносить предложения по их устранению.

3.11. Требовать от руководства создания нормальных условий для выполнения служебных обязанностей.

3.12. Другие права, предусмотренные трудовым законодательством Российской Федерации.

4. Ответственность

Начальник отдела надзора за зданиями, сооружениями и пожарной безопасности несет ответственность:

4.1. За неисполнение, ненадлежащее исполнение обязанностей, предусмотренных настоящей инструкцией, в пределах, определенных трудовым законодательством Российской Федерации.

4.2. За совершенные в процессе осуществления своей деятельности правонарушения - в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации.

4.3. За причинение материального ущерба работодателю - в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации.

Должностная инструкция разработана в соответствии с [наименование, номер и дата документа].
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