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Должностная инструкция
оператора звукозаписи радиостанции [наименование]

Настоящая должностная инструкция разработана и утверждена в соответствии с положениями Трудового кодекса Российской Федерации, Общероссийским классификатором занятий ОК 010-93 (ОКЗ), утвержденным постановлением Госстандарта РФ от 30 декабря 1993 г. N 298, и иными нормативно-правовыми актами, регулирующими трудовые правоотношения.

1. Общие положения

1.1. Оператор звукозаписи радиостанции относится к категории специалистов и непосредственно подчиняется [наименование должности руководителя].

1.2. На должность оператора звукозаписи радиостанции принимается лицо, имеющее [вписать нужное] образование и стаж работы [вписать нужное].

1.3. Оператор звукозаписи радиостанции принимается и увольняется с работы приказом [должность руководителя организации].

1.4. Оператор звукозаписи радиостанции должен знать:

- основы практического применения принципов и методов из области специальных знаний, относящихся к трудовой деятельности оператора;

- теоретические и практические методы для решения технических проблем в процессе записи звука;

1.5. Профессионально важные качества: [перечислить качества].

2. Должностные обязанности работника

На оператора звукозаписи радиостанции возлагаются следующие должностные обязанности:

2.1. Обеспечение нормального функционирования аппаратуры, передающей звук в записи радиопередачи или прямом эфире.

2.2. Наладка и эксплуатация звукозаписывающей аппаратуры.

2.3. Контроль за работой звукозаписывающей аппаратуры для лент звукозаписи, дисков цифровой записи, лазерных диской, прямого эфира и других целей.

2.4. Контроль и наладка оборудования для монтажа записей звука, для обеспечения требуемого качества звуковых эффектов.

2.5. Применение теоретических и практических знаний и навыков для решения технических проблем в процессе записи звуков.

2.6. Выполнение родственных по содержанию обязанностей.

3. Права работника

Оператор звукозаписи радиостанции имеет право:

3.1. На все предусмотренные законодательством социальные гарантии.

3.2. Требовать от руководства предприятия оказания содействия в исполнении своих профессиональных обязанностей и осуществлении прав.

3.3. Знакомиться с проектами решений руководства предприятия, касающимися его деятельности.

3.4. Запрашивать лично или по поручению непосредственного руководителя документы, материалы, инструменты и т.п., необходимые для выполнения своих должностных обязанностей.

3.5. Другие права, предусмотренные трудовым законодательством.

4. Ответственность работника

Оператор звукозаписи радиостанции несет ответственность:

4.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в пределах, определенных действующим трудовым законодательством РФ.

4.2. За причинение материального ущерба работодателю - в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством РФ.

4.3. За правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, - в пределах, определенных действующим административным, уголовным, гражданским законодательством РФ.
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