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Должностная инструкция
работника кладбища [наименование организации]

Настоящая должностная инструкция разработана и утверждена в соответствии с положениями Трудового кодекса Российской Федерации и иных нормативно-правовых актов, регулирующих трудовые правоотношения.

1. Общие положения

1.1. Работник кладбища относится к категории рабочих и непосредственно подчиняется [наименование должности непосредственного руководителя].

1.2. Работник кладбища назначается на должность и освобождается от нее приказом [наименование должности руководителя].

1.3. На должность работника кладбища принимается лицо, имеющее среднее общее образование, без предъявления требований к стажу работы.

1.4. На время отсутствия работника кладбища его должностные обязанности возлагаются на [должность].

1.5. Работник кладбища должен знать:

- назначение и правила обращения с шанцевым инвентарем;

- способы обрезки, прореживания кустарников и стрижки газонов;

- способы посева и полива газонных трав на горизонтальных поверхностях;

- правила погрузки, разгрузки, укладки и транспортировки грузов;

- правила ухода за архитектурными формами;

- способы содержания дорожно-тропиночной сети, газонов, цветников;

- основы трудового законодательства;

- правила внутреннего трудового распорядка;

- правила санитарной, личной гигиены;

- правила и нормы охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты.

2. Должностные обязанности

На работника кладбища возлагаются следующие должностные обязанности:

2.1. Осуществление ухода за кладбищенскими зданиями, колумбариями.

2.2. Осуществление работ по уходу за зелеными насаждениями.

2.3. Скашивание травы.

2.4. Содержание в чистоте и порядке территории кладбища.

2.5. Осуществление систематической уборки всей территории кладбища.

2.6. Вывоз мусора с территории кладбища на городскую свалку или в специально отведенные места.

2.7. Осуществление санитарной прочистки водоотводных канав.

2.8. Окраска контейнеров для мусора.

2.9. Ремонт и замена контейнеров для мусора.

2.10. Осуществление расчистки дорог от мусора и снега.

2.11. Посыпание дорожек песком.

2.12. Посадка деревьев, кустарников, цветов на газонах и клумбах, кронирование их, спиливание аварийных деревьев.

2.13. Содержание в надлежащем порядке аллей почетных захоронений с находящимися на них могилами выдающихся государственных деятелей, а также содержание мемориальных комплексов, братских могил воинов и могил, имеющих культурно-историческое значение.

2.14. Содержание в исправном состоянии зданий, инженерного оборудования, территории кладбища, ограды территории кладбища, дорог, площадок и их текущий ремонт.

2.15. Осуществление работ по дезинфекции (дератизации) территории кладбища.

2.16. Охрана территории кладбища.

2.17. [Другие должностные обязанности].

3. Права

Работник кладбища имеет право:

3.1. На все предусмотренные законодательством Российской Федерации социальные гарантии.

3.2. Сообщать своему непосредственному руководителю о всех выявленных в процессе своей деятельности недостатках.

3.3. Представлять руководству предложения по совершенствованию своей работы.

3.4. Требовать от руководства создания нормальных условий для выполнения служебных обязанностей.

3.5. Другие права, предусмотренные трудовым законодательством Российской Федерации.

4. Ответственность

Работник кладбища несет ответственность:

4.1. За качество и своевременность выполнения возложенных на него настоящей должностной инструкцией обязанностей.

4.2. За неисполнение, ненадлежащее исполнение обязанностей, предусмотренных настоящей инструкцией, - в пределах, определенных трудовым законодательством Российской Федерации.

4.3. За совершенные в процессе осуществления своей деятельности правонарушения - в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации.

4.4. За причинение материального ущерба работодателю - в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации.
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