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Должностная инструкция
техника по эксплуатации и обслуживанию звукотехнического оборудования

[наименование организации]

Настоящая должностная инструкция разработана и утверждена в соответствии с положениями Трудового кодекса Российской Федерации и иных нормативно-правовых актов, регулирующих трудовые правоотношения.

1. Общие положения

1.1. Техник по эксплуатации и обслуживанию звукотехнического оборудования относится к категории специалистов и непосредственно подчиняется [наименование должности руководителя].

1.2. Техник по эксплуатации и обслуживанию звукотехнического оборудования назначается на должность и освобождается от нее приказом [наименование должности].

1.3. На должность техника по эксплуатации и обслуживанию звукотехнического оборудования принимается лицо, имеющее соответствующее среднее профессиональное образование и стаж работы по специальности не менее [значение] лет.

1.4. Техник по эксплуатации и обслуживанию звукотехнического оборудования должен знать:

- нормативные правовые документы, касающиеся деятельности организаций культуры и искусства;

- цели и основные виды деятельности организации культуры, ее структуру;

- постановления, распоряжения, приказы, методические и нормативные материалы по вопросам эксплуатации и ремонта звукотехнического оборудования;

- основы звукотехники, электроакустики,стереофонии;

- устройство звуковых станций, комплекса звукового оборудования;

- технико-эксплуатационные характеристики, конструктивные особенности, назначение и режимы работы звукотехнического оборудования;

- правила технической эксплуатации звукотехнического оборудования;

- приемы выполнения работ по диагностике и ремонту звукотехнического оборудования;

- порядок составления заявок на звукотехническое оборудование, запасные части, расходные материалы;

- основы трудового законодательства;

- правила внутреннего трудового распорядка;

- правила санитарной, личной гигиены;

- правила и нормы охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты.

2. Должностные обязанности

На техника по эксплуатации и обслуживанию звукотехнического оборудования возлагаются следующие должностные обязанности:

2.1. Подготовка звукотехнического оборудования к работе.

2.2. Проведение технического осмотра и наладки отдельных устройств и узлов звукотехнического оборудования.

2.3. Проведение тестовых проверок с целью своевременного обнаружения неисправностей.

2.4. Устранение выявленных неисправностей звукотехнического оборудования.

2.5. Обеспечение эксплуатации звукотехнического оборудования в соответствии с его назначением и задачами организации.

2.6. Подготовка (запись, сведение, монтаж и т. п.), хранение и воспроизведение фонограмм звукового сопровождения проводимых мероприятий.

2.7. Контроль и анализ функционирования звукотехнического оборудования, систем звуковоспроизведения, звукоусиления и технологической связи, вспомогательного технологического оборудования.

2.8. Осуществление комплекса мероприятий по организации и управлению рабочим процессом в звукоцехе организации, процессом производства или подготовки фонограмм проводимого мероприятия.

2.9. Осуществление технического обслуживания звукотехнического оборудования, проведение профилактического и текущего ремонта.

2.10. Участие в приемке и освоении вновь вводимого в эксплуатацию звукотехнического оборудования.

2.11. Обеспечение сохранности звукотехнического оборудования, запасных частей к нему, расходных материалов, технической документации.

2.12. [Другие должностные обязанности].

3. Права

Техник по эксплуатации и обслуживанию звукотехнического оборудования имеет право:

3.1. На все предусмотренные законодательством Российской Федерации социальные гарантии.

3.2. Получать необходимую для выполнения функциональных обязанностей информацию и документы от всех подразделений напрямую или через непосредственного начальника.

3.3. Представлять руководству предложения по совершенствованию своей работы.

3.4. Знакомиться с проектами приказов руководства, касающимися его деятельности.

3.5. Требовать от руководства создания нормальных условий для выполнения служебных обязанностей.

3.6. Повышать свою профессиональную квалификацию.

3.7. На другие права, предусмотренные трудовым законодательством Российской Федерации.

4. Ответственность

Техник по эксплуатации и обслуживанию звукотехнического оборудования несет ответственность:

4.1. За неисполнение, ненадлежащее исполнение обязанностей, предусмотренных настоящей инструкцией, - в пределах, определенных трудовым законодательством Российской Федерации.

4.2. За совершенные в процессе осуществления своей деятельности правонарушения - в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации.

4.3. За причинение материального ущерба работодателю - в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации.

Должностная инструкция разработана в соответствии с [наименование, номер и дата документа].
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