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Должностная инструкция
дорожного диспетчера
железнодорожного транспорта [наименование организации, предприятия и т. п.]

Настоящая должностная инструкция разработана и утверждена в соответствии с положениями Трудового кодекса Российской Федерации и иных нормативных актов, регулирующих трудовые правоотношения в Российской Федерации.

1. Общие положения

1.1. Дорожный диспетчер железнодорожного транспорта относится к категории специалистов.

1.2. На должность дорожного диспетчера железнодорожного транспорта назначается лицо, имеющее высшее профессиональное (техническое) образование и стаж работы по специальности на руководящих и инженерных должностях не менее 3 лет.

1.3. Дорожный диспетчер железнодорожного транспорта назначается на должность и освобождается от нее руководителем предприятия и непосредственно подчиняется [вписать нужное].

1.4. Дорожный диспетчер должен знать:

- Правила технической эксплуатации железных дорог;

- Инструкцию по движению поездов и маневровой работе на железных дорогах;

- Инструкцию по сигнализации на железных дорогах;

- правила безопасности и порядок ликвидации аварийных ситуаций с опасными грузами при перевозках по железным дорогам;

- приказы, распоряжения и указания руководства управления железной дороги;

- методические, нормативные и другие руководящие материалы по организации движения поездов;

- техническую и эксплуатационную характеристику отделений железной дороги и крупных станций, технологию их работы;

- график движения и план формирования поездов, порядок направления вагонопотоков;

- правила перевозок грузов, порядок работы на ПЭВМ;

- показатели и технические нормы эксплуатационной работы;

- правила и нормы охраны труда, техники безопасности, производственной санитарии;

- Правила пожарной безопасности на железнодорожном транспорте;

- основы экономики и управления производством;

- основы трудового законодательства;

- Положение о дисциплине работников железнодорожного транспорта;

- положение о рабочем времени и времени отдыха работников железнодорожного транспорта;

- [вписать нужное].

1.5. Во время отсутствия дорожного диспетчера (командировка, отпуск, болезнь и пр.) его обязанности исполняет лицо, назначенное в установленном порядке.

1.6. [Вписать нужное].

2. Должностные обязанности

Дорожный диспетчер:

2.1. Осуществляет планирование, организацию и оперативное руководство эксплуатационной работой на обслуживаемом полигоне железной дороги в соответствии с техническим планом и заданиями руководства железной дороги.

2.2. Обеспечивает выполнение суточного плана поездной и грузовой работы, эффективное использование вагонного парка и локомотивов.

2.3. Контролирует выполнение графика движения поездов, плана формирования, развоз местного груза, сдачу порожних вагонов по регулировочному заданию, ввод в график опаздывающих пассажирских поездов, продвижение поездов, следующих на особых условиях, обмен поездов и локомотивов, передачу местного груза и порожних вагонов по стыковым пунктам соседних отделений и железных дорог; выполнение плана погрузки важнейших грузов.

2.4. Регулирует эксплуатируемый парк локомотивов.

2.5. Осуществляет контроль за соблюдением установленных норм качественных показателей использования вагонов и локомотивов, рабочего времени локомотивных бригад.

2.6. Принимает меры по организации аварийно-восстановительных и ремонтно-путевых работ, осуществляет контроль за их выполнением.

2.7. Анализирует оперативную обстановку и итоги выполнения плана эксплуатационной работы полигона, докладывает руководству о результатах работы смены.

2.8. Контролирует исполнение приказов и распоряжений руководства железной дороги, своевременность и точность передачи информации о поездах и работе станций.

2.9. Ведет сокращенный график движения поездов, оборота локомотивов (при отсутствии автоматизированного рабочего места дорожного диспетчера) и другую документацию по кругу обязанностей.

2.10. Руководит оперативной работой поездных диспетчеров и дежурных по отделению железной дороги.

2.11. [Вписать нужное].

3. Права

Дорожный диспетчер имеет право:

3.1. Представлять на рассмотрение руководства предложения по вопросам своей деятельности.

3.2. Получать от специалистов структурных подразделений предприятия информацию, связанную с вопросами своей деятельности.

3.3. Подписывать и визировать документы в пределах своей компетенции.

3.4. Требовать от руководства предприятия оказания содействия в исполнении своих должностных обязанностей.

3.5. [Вписать нужное].

4. Ответственность

Дорожный диспетчер несет ответственность:

4.1. За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, в пределах, определенных трудовым законодательством Российской Федерации.

4.2. За правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности - в пределах, определенных административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации.

4.3. За причинение материального ущерба - в пределах, определенных действующим законодательством Российской Федерации.

4.4. [Вписать нужное].
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