1.ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ ОХРАНЫ ТРУДА И БЕЗОПАСНОСТИ
1.1. К работе в качестве электромехаников по средствам автоматики и приборам технологического оборудования допускаются лица не моложе 18 лет, прошедшие:

· медосмотр и неимеющие противопоказаний;

· профессиональную подготовку, соответствующую характеру работы;

· вводный и первичный инструктаж по пожарной и промышленной безопасности;

· стажировку на рабочем месте;

· проверку знаний на  3 группу по электробезопасности;

· обучение по оказанию первой (доврачебной) помощи пострадавшим от несчастных случаев на производстве; 
· дублирование и допуск к самостоятельной работе.

1.1.1. Допуск к самостоятельной работе оформляется приказом директора завода.

1.1.2. Периодические медицинские освидетельствования проводятся не реже одного раза в два года.

1.1.3. Очередные проверки знаний проводятся заводской комиссией в ОГЭ не реже одного раза в 12 месяцев, повторный инструктаж по охране труда и безопасности не реже 1 раза в 3 месяца.

1.2. На территории завода выполняются следующие правила:

· необходимо внимательно относиться к сигналам, подаваемым водителями движущегося транспорта и рабочими, управляющими цеховыми подъемными устройствами;

· не проходить и не находиться под поднятым грузом;

· не проходить в не установленных местах через конвейеры и рольганги, а также не подлезать под них;

· не проходить в местах, не предназначенных для прохода и не переходить дорогу впереди движущегося транспорта;

· не включать и не останавливать (кроме аварийных случаев) машины, станки и механизмы, работа на которых не поручена вам администрацией цеха;

· находясь около кислородных баллонов, следить за тем, чтобы на них не попало масло, так как незначительная доля масла опасна в соединении с кислородом и может вызвать взрыв большой разрушительной силы.

1.3. Выполнять правила внутреннего распорядка предприятия. Курение разрешается только в отведенных для этого местах.

1.4. Рабочая смена электромехаников по средствам автоматики и приборам технологического оборудования имеет продолжительность восемь часов; для принятия пищи отводится перерыв, не входящий в продолжительность рабочей смены.

1.5. При выполнении производственных заданий по обслуживанию электрооборудования на работника возможно воздействие следующих производственных факторов:

· движущиеся машины и механизмы, подвижные части производственного оборудования, передвигающиеся изделия, заготовки, материалы - могут привести к травме;

· острые кромки, заусенции, шероховатость на поверхности инструмента и приспособлений – могут привести к травме;

· расположение рабочего места на значительной высоте – может привести к травме (падение);

· повышенный уровень напряжения в электрической цепи, замыкание которой может произойти через тело человека – может привести к электротравме;

· высокая температура электрической дуги при коротком замыкании – может привести к ожогам;

· повышенная или пониженная температура поверхностей оборудования, повышенная или пониженная температура воздуха рабочей зоны,   повышенная или пониженная влажность и скорость движения воздуха – могут привести к заболеваниям;

· физические перегрузки - могут привести к заболеваниям  опорно-двигательной системы, варикозному расширению вен;

· нервно-психические перегрузки – могут привести к заболеваниям нервной системы;

· недостаточная освещенность рабочей зоны – может привести к заболеваниям органов зрения.

1.6. Для нормального и безопасного производства работ по обслуживанию электрооборудования  необходимо применение следующей спецодежды и спецобуви, а также других средств индивидуальной защиты:

	Средства индивидуальной защиты
	Срок носки (мес.)

	Костюм х/б ГОСТ 25575
	12

	Очки защитные ГОСТ 12.4.013
	до износа

	Ботинки кожаные ГОСТ 12.4.187-97
	12

	Перчатки диэлектрические ТУ 38.306-563-97
	дежурные

	Галоши диэлектрические ГОСТ 13385
	дежурные


1.7.Электромеханик должен пользоваться исправным и испытанным инструментом (отвертки, плоскогубцы, указатели напряжения). Должна быть проверена  исправность, отсутствие внешних повреждений, загрязнений.

1.8.Электромеханик должен немедленно извещать своего непосредственного, а в его отсутствие, вышестоящего руководителя:

- о любой ситуации, угрожающей жизни и здоровью людей;

- о каждом несчастном случае,   произошедшим на производстве;

        - об ухудшении состояния своего здоровья, в том числе, о проявлении признаков острого профессионального заболевания;
         - о неисправности оборудования, приспособлений и инструментов до начала работы или во время рабочего дня, после обнаружения неисправности.

1.9. Электромеханик обязан оказать  пострадавшим при травмировании, отравлении или при внезапном заболевании первую доврачебную помощь, и вызвать медработника из здравпункта по тел. …, при необходимости – скорую помощь.
1.10. Самостоятельное устранение каких-либо неисправностей, если эта работа не входит в круг обязанностей, запрещено.

  1.11. Электромеханик должен получить противопожарный инструктаж, знать правила поведения при пожаре и при обнаружении признаков горения.

1.12. Соблюдать правила личной гигиены, перед едой мыть руки с мылом, не принимать пищу на рабочем месте, а использовать для этой цели специальное помещение.

1.13. Лица, нарушившие настоящую инструкцию, несут ответственность в соответствии с действующим законодательством РФ. 

2. ТРЕБОВАНИЯ ОХРАНЫ ТРУДА И БЕЗОПАСНОСТИ ПЕРЕД НАЧАЛОМ РАБОТЫ
2.1. Надеть, полагающуюся по нормам и находящуюся в исправном состоянии спецодежду и спецобувь.

  Привести в порядок рабочую одежду: застегнуть или обхватить широкой   

  резинкой обшлага рукавов; заправить одежду так, чтобы не было   

  развевающихся концов; надеть плотно облегающий головной убор и  

  подобрать под него волосы.

2.2.    Перед каждым применением следует: 
2.2.1. В очках проверить исправность очковых стекол (при наличии трещин 

пользование ими не разрешается), отрегулировать натяжение наголовной ленты.

2.2.2. Перчатки диэлектрические осмотреть, обратив внимание на отсутствие 

механических повреждений, загрязнения и увлажнения, а также наличие проколов путем скручивания перчаток в сторону пальцев.

2.2.3. Галоши диэлектрические осмотреть с целью обнаружения возможных 
дефектов (отслоения облицовочных деталей или подкладки, наличие посторонних жестких включений).
2.2.4. Инструмент (отвертки, плоскогубцы, пассатижы, кусачки) осмотреть, 

изолирующие покрытия не должны иметь дефектов, которые приводят к ухудшению внешнего вида и снижению механической и электрической прочности.
Запрещается пользоваться неисправными защитными средствами, а также, если истек срок очередного испытания, указанный на штампе.

2.3. Инструменты и приспособления расположите в удобном порядке и месте.

2.4. При переноске инструмента на место работы пользуйтесь инструментальным ящиком или сумкой. Запрещается переносить инструмент в карманах спецодежды.

2.5. Обо всех обнаруженных недостатках на рабочем месте или неисправностях инструмента сообщите мастеру, и до его указания не приступайте к работе.

2.6. Работы в действующих электроустановках проводить по наряду, распоряжению или перечню работ, выполняемых в порядке текущей эксплуатации. Запрещается самовольное проведение работ, а также расширение рабочих мест и объема задания, определенных нарядом или распоряжением.

Следует помнить, что после исчезновения напряжения на электроустановке оно может быть подано вновь без предупреждения.

2.7. Непосредственно перед началом работ выполнить технические мероприятия, обеспечивающие безопасность работ в электроустановках в следующем порядке:

· отключить электроустановку, отключением коммутационных аппаратов с ручным приводом, а при наличии в схеме предохранителей – их снятием. При отсутствии в схеме предохранителей предотвращение ошибочного включения коммутационных аппаратов должно быть обеспечено такими мерами, как запирание рукояток приводов или дверец шкафа и кнопок на замок, установка между контактами коммутационного аппарата изолирующих накладок. При снятии напряжения коммутационным аппаратом с дистанционным управлением необходимо разомкнуть вторичную цепь катушки. Перечисленные меры могут быть заменены расшиновкой или отсоединением кабеля, проводов от коммутационногоаппарата, либо от оборудования, на котором должны производиться работы.

· повесить запрещающий плакат «Не включать, работают люди!» или «Не включать, работа на линии!»;

· проверить отсутствие напряжения исправным и проверенным указателем напряжения.

3. ТРЕБОВАНИЯ ОХРАНЫ ТРУДА И БЕЗОПАСНОСТИ ВО ВРЕМЯ РАБОТЫ

 3.1. Электромеханик должен внимательно относиться к выполнению работы (неотвлекаться на посторонние дела и разговоры и не отвлекать других). 
        При несчастных случаях для освобождения пострадавшего от действия электрического тока, напряжение должно быть снято немедленно.

3.2. Работать только инструментом, отвечающим следующим требованиям:

- изолирующие рукоятки должны быть выполнены в виде неснимаемого покрытия из влагостойкого, маслобензостойкого, не хрупкого изоляционного материала с упорами со стороны рабочего органа, с не просроченным сроком испытания.
       Изолирующие рукоятки, как на поверхности, так и в толще изоляции не должны иметь раковин, ее длина должна быть не менее 100 мм до середины упора. Рабочая часть отвертки должна быть хорошо заточена. Изоляция стержня отверток должна оканчиваться на расстоянии не более 10 мм от конца лезвия отвертки. 

3.3. Непосредственно перед применением указателя напряжения необходимо проверить его исправность приближением к токоведущим частям, расположенным по близости, и заведомо находящимся под напряжением.

3.4. При работах, связанных со снятием напряжения на электроустановках сделайте заявку на отключение энергетику цеха или дежурному электромонтеру цеха и предупредите работающий персонал о временном отключении оборудования. Подачу напряжения на электрооборудование производит дежурный электромонтер цеха по требованию электромеханика, давшего заявку на отключение.

3.5.  Установка и снятие предохранителей производится при снятом напряжении. Под напряжением, но без нагрузки допускается снимать и устанавливать предохранители на присоединениях, в схемах которых коммутационные аппараты. Под напряжением и под нагрузкой допускается снимать и устанавливать предохранители трансформаторов напряжения и предохранители пробочного типа в электроустановках до 1000 В. При снятии и установке предохранителей под напряжением до 1000 В, необходимо пользоваться изолирующими клещами или диэлектрическими перчатками, а при наличии открытых плавких вставок и защитными очками.

3.6. Не работать около движущихся приводных ремней, валов, шестерен и т.д., если они не имеют ограждения.
3.7. Не снимать кожухов и ограждений с оборудования во время работы.

3.8. Перед пуском электродвигателя проверить его крепление.

3.9. При включении трансформаторов обращать внимание на надписи у клемм (220, 36, 12 В).
3.10. Без снятия напряжения разрешается:

· регулировка напряжения блоков питания;

· настройка следящих электроприборов;
· регулировка датчиков и концевых выключателей;

          -    наладка систем автоматического регулирования систем ЧПУ. 
         С частичным снятием напряжения, т.е. когда работы проводятся на отключенных частях оборудования в то время, как другие его части находятся под напряжением, или когда напряжение с оборудования снято полностью, но отключенные токоведущие части данного оборудования в том же помещении не имеют наглухо закрытых ограждений и расположены
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на доступном для случайного прикосновения расстоянии или высоте,       разрешается:

· замена электронных плат и блоков питания;

· замена тросиков, смазка, чистка оптического устройства на ФСУ;

· регулировка, чистка контактов реле;

· замена реле, установленных на колодках.

3.11. Электромеханик по средствам автоматики и приборам технологического оборудования должен проявлять внимательность и осторожность при  ведении работ.

4. ТРЕБОВАНИЯ ОХРАНЫ ТРУДА И БЕЗОПАСНОСТИ В АВАРИЙНЫХ СИТУАЦИЯХ. 
4.1. При всех замеченных нарушениях, представляющих опасность для людей, неисправностях электроустановок, машин, механизмов, приспособлений, инструмента, средств защиты и т.д., принять меры к их устранению. При невозможности устранения, немедленно сообщить вышестоящему руководителю.

4.2. При несчастном случае: 
-   прекратите работу; 
- поставьте в известность мастера, а в его отсутствие, вышестоящего руководителя;

- обратитесь в медпункт лично или позвоните по телефонам ….

4.3. При поражении электрическим током и других несчастных случаях необходимо оказать первую медицинскую помощь в соответствии с инструкцией. При необходимости вызвать скорую медицинскую помощь по тел.112.
4.4. При пожаре немедленно сообщите в заводскую пожарную охрану по телефону …. и руководителю. Приступайте к тушению пожара    средствами  пожаротушения.

5. ТРЕБОВАНИЯ ОХРАНЫ ТРУДА И БЕЗОПАСНОСТИ ПО ОКОНЧАНИИ РАБОТЫ

5.1. Привести в порядок рабочее место. Проверить исправность инструмента и средств защиты. Инструмент и приспособления сложить на отведенное для них место.
5.2. Сообщить мастеру обо всех неисправностях и недостатках, замеченных во время работы.

5.3. Убрать отходы производства в специально отведенные и промаркированные места.

5.4. Вымыть лицо и руки теплой водой с мылом, принять душ.

