Пояснительная записка

Настоящая программа предназначена для профессиональной подготовки рабочих по профессии «оператор копировальных и множительных машин». 
В сборник включены: квалификационная характеристика, учебный план, темати​ческие планы и программы по теоретическому и производственному обучению для под​готовки рабочих на 2-й разряд, а также экзаменационные билеты.
Продолжительность обучения новых рабочих установлена 5 месяцев в соответ​ствии с действующим Перечнем профессий для профессиональной подготовки рабо​чих кадров (Приказ Минобразования №3477 от 29.10.01).
Обучение может осуществляться, как групповым, так и индивидуальным методами.
Квалификационная характеристика составлена в соответствии с ЕТКС работ и профессией рабочих 1998г., выпуск 1.
В тематические планы изучаемого предмета могут вноситься изменения и дополнения, с учётом специфики предприятия, в пределах часов, установленных программой.
Производственное обучение проводится на рабочих местах подразделений предприятия.
Мастер (инструктор) производственного обучения должен обучать рабочих эффективной безопасной организации труда, использованию новой техники и передовых технологий на рабочем месте, детально рассматривать с ними пути повышения произ​водительности труда и меры экономии материалов и энергии.
В процессе обучения особое внимание должно быть обращено на необходимость прочного усвоения и выполнения всех требований безопасности труда. В этих целях преподаватель теоретического и мастер (инструктор) производственного обуче​ния, помимо изучения общих требований безопасности труда, которые необходимо со​блюдать в каждом конкретном случае, обращает внимание на соблюдение правил безопасности при работе на конкретном оборудовании.
К концу обучения каждый обучаемый должен уметь самостоятельно выполнять все работы, предусмотренные квалификационной характеристикой, техническими ус​ловиями и нормами установленными на предприятии.
К самостоятельному выполнению работ обучающиеся допускаются только после сдачи квалификационного экзамена.

Квалификационные экзамены проводятся в соответствии с СТП 37.371.09012-03.
Обновление технической и технологической базы современного производства требует систематического включения в действующие программы учебного материала по новой технике и технологии, экономии материалов, повышению качества продукции, исключения устаревшего учебного материала, терминов и стандартов. Программы также должны дополняться сведениями по конкретной экономике.
Количество часов, отводимое на изучение отдельных тем программы, последовательность их изучения в случае необходимости разрешается изменять при условии, что программы будут выполнены полностью по содержанию и общему количеству часов.

Квалификационная характеристика.

Профессия: оператор копировальных и множительных машин.
Характеристика работ. Копирование оригинала на бумагу на копировальных машинах различных систем и конструкций. Установление режима копирования, увеличение копий, размножение их с бумажных оригиналов или плёнок, проверка качества копирования. Разборка копий, сшивание комплекта степлером. Подготовка оборудования и материалов к работе, регулирование оборудования в процессе работы и его чистка. Ведение установленной документации.
Должен знать: Виды копировальных и множительных электрографических машин, принцип действия и правила их эксплуатации; правила установления режима копирования; правила ведения документации.
Учебный план
для профессиональной подготовки рабочих по профессии 

«Оператор копировальных и множительных машин».

Срок обучения - 5 месяцев.

№       Курсы. Предметы.                                                                      Часы

______________________________________________________________

1   Теоретическое обучение........................................................................296
1.1   Экономический курс......................................................................4
1.2   Курс: Система менеджмента качества (СМК)............................ 4
1.3  Общетехнический курс.................................................................30
1.3.1   Электротехника..............................................................10
1.3.2   Материаловедение..........................................................8
1.3.3   Общие сведения о технической механике.....................6
1.3.4   Общие требования охраны труда:..................................6
1.4      Специальный курс...................................................................258
1.4.1   Оборудование и технология выполнения работ........252
1.4.2   Требования охраны труда при ведении работ...............4
1.4.3   Охрана окружающей среды.............................................2
2  Практическое обучение............................................................................494
3   Консультации.............................................................................................12
4   Резерв учебного времени.........................................................................20
5   Квалификационный экзамен.......................................................................8

                                                                                                 ИТОГО:…......830
Примечание: при обучении рабочего по смежной (второй) профессии допускается производить обучение только по предмету "Специальный курс" с "Практическим обучением" и с добавлением отдельных тем по теоретическому обучению, по которым рабочий не был обучен по основной профессии.

1. Теоретическое обучение

1.1 Экономический курс
1.1.1 Тематический план и программа экономического курса
Тематический план
№ Тема                                                                                                                   Часы
_____________________________________________________________________
1  Основные статьи законодательства о труде......................................................... 1
2 Нормирование труда. Прогрессивные формы организации
и стимулирования труда........................................................................................... 1.5
3 Экономические категории, критерии, показатели................................................ 1,5

                                                                                                                  ИТОГО:        4
Программа экономического курса

Тема 1. Основные статьи законодательства о труде.

Общие положения. Коллективный договор, трудовой договор, рабочее время, время отдыха, гарантии и компенсации, трудовая дисциплина.

Тема 2. Нормирование труда.

Прогрессивные формы организации и стимулирования труда. Нормирование труда (основные понятия и положения). Устранение потерь рабочего времени, аттестация рабочих мест, их рационализация, расширение зон обслуживания и совмещение профессий.
Формы оплаты труда, материальное и моральное стимулирование.
Принципы организации производственных бригад, основные направления их совершенствования. Бригадные и индивидуальные формы организации труда на заводе. Положение о производственной бригаде, совете бригады. Планирование организации производственной деятельности хозрасчётных бригад, КТУ.
Основные направления научной организации труда.
Дисциплина труда и её роль в организации трудовых процессов.

Тема 3. Экономические категории, критерии, показатели.

Повышение эффективности производства - основное направление работы предприятия. Производительность труда, как главный показатель эффективности производства.
Основные и оборотные фонды предприятия, фондоотдача.
Себестоимость продукции, как синтетический обобщающий показатель, характеризующий все стороны деятельности предприятия.
Увеличение прибыли является окончательной целью снижения себестоимости выпускаемой продукции. Рентабельность продукции предприятия.
Понятие цены. Правильный уровень цены, как возможность возмещения расходов и получение определённой прибыли.
Сущность понятия "инфляция".
Акционерное общество, акция и курс акции, органы управления акционерным обществом, дивиденды.
Краткий анализ хозяйственной деятельности предприятия.
1.2 Курс: Система менеджмента качества (СМК)
1.2.1 Тематический план и программа курса "Система менеджмента качества" (СМК)
Тематический план 

№   Тема                                                                                                      Часы

_______________________________________________________________
1  Международные системы качества. История возникновения,
цели и задачи................................................................................................. 0,5
2 Требования к системе менеджмента качества, установленные
ГОСТ Р ИСО 9001-2001.................................................................................0,5
3  Процессный подход- основа СМК............................................................ 0,5
4  Принципы менеджмента качества............................................................0,5
5 Обязательные документируемые процедуры СМК..................................0,5
6  Руководство по качеству........................................................................... 0,5
7 Политика в области качества и обязательства администрации............. 0,5
8 Сертифицированная СМК  -
постоянное улучшение, перспектива развития............................................0,5
                                                                                                       ИТОГО:…….4

1.3 Общетехнический курс 
1.3.1 Программа предмета "Электротехника"

Использование электроэнергии на производстве и в быту. Понятие об электрическом токе. Тепловое действие тока. Короткое замыкание и меры защиты. Электрические устройства применяемые в работе. Классификация электрических устройств и помещений по степени электробезопасности и безопасное напряжение.

1.3.2 Программа предмета "Материаловедение".

Чёрные и цветные металлы. Материалы из леса, льна, пеньки, джута. Виды бумаг, бумага для копирования, плёнки, самоклеящиеся плёнки. Хранение бумаги. Тонеры, девелоперы (носители). Синтетические материалы. Резино -технические материалы и изделия. Горюче-смазочные материалы. Агрессивные и ядовитые вещества, жидкости, газы.

1.3.3. Общие сведения о технической механике
Основные законы динамики. Сила инерции. Понятие об ударе твёрдых тел. Зубчатые, червячные и цепные передачи, их конструкция и области применения. Принцип работы фрикционных и ременных передач.
1.3.4. Общие требования охраны труда
Электробезопасность, пожарная безопасность, гигиена труда, производственная санитария, профилактика травматизма, оказание первой медицинской помощи.
Обучение по данной теме производится согласно программе обучения рабочих «Охрана труда», «Оказание первой медицинской помощи».
1.4. Специальный курс

1.4.1. Оборудование и технология выполнения работ 
Тематический план
№     Тема                                                                                                   Часы
_______________________________________________________________
1.  Вводное занятие...........................................................................................2
2.   Области применения копировальных аппаратов......................................2
3.  Основные сведения о производстве и организация рабочего места.......4
4.  Краткая характеристика видов копировально-множ. производства.........4
5. Принцип работы светокопировальных и электрокопировальных машин..232
6. Порядок ведения работ.................................................................................8
                                                                                                     ИТОГО: 252

Тема 1. Вводное занятие
Для чего нужно копирование?
Ознакомление с целью и задачами обучения, с требованиями, предъявляемыми к операторам копировальной и множительной техники, организацией учебного процесса, квалификационной характеристикой. Порядок выполнения пробной работы и проведение квалификационного экзамена.
Тема 2. Области применения копировальных аппаратов
Копирование оригинала на бумагу, увеличение копий, размножение их с бумажных оригиналов и пленок.
Тема 3. Основные сведения о производстве и организации рабочего
места
Состав подразделений завода.
Безопасная организация рабочего места оператора копировальных и множительных машин. Осмотр до начала работ рабочего места: достаточность освещения, наличие средств пожаротушения, отсутствие посторонних предметов, которые могут мешать работе. Требования безопасности труда при работе на конкретном оборудовании.
Тема 4. Краткая характеристика видов копировально-множительного
Производства
Светокопирование. Назначение, Решаемые задачи и область применения.

 Электростатическое копирование. Назначение, Решаемые задачи и область применения. 

Копирование с помощью средств вычислительной техники. Решаемые задачи и область применения.
Размножение типографского материала на ротопринтерах.
Тема 5. Принципы работы светокопировальных 
и электрокопировальных машин
Физические основы светокопирования. Принцип работы светокопировальных машин. Свойства светочувствительных материалов и применяемые химические реактивы. Процесс получения светокопии. Устройство светокопировальных машин.
Физические основы создания ксерокопий. Принцип работы электрокопировальных машин, их устройство. Устройство оптического тракта передачи изображения от оригинала до светочувствительного барабана. Материалы, применяемые для покрытий барабанов. Методы нанесения тонера на барабан после выполнения экспозиции. Перенос изображения на бумагу и перезарядка поверхности барабана. Фиксация изображения на бумаге. Устройства автоматической подачи бумаги, их типы и требования к бумаге, предъявляемые этими устройствами.
Изменение масштабов изображения документа, методы и средства, позволяющие изменять контрастность и экспозицию изображения.
Тема 6 Порядок ведения работ
Обязанности обслуживающего персонала
Проверка внешним осмотром исправности копировальных и множительных машин, отсутствие оголенных концов электропроводки, наличие и надежность заземляющих соединений. Требования перед включением КМА.

Подготовка оборудования, включение КМА, его предварительная настройка, пробная проверка работы.
Подготовка материалов к работе, получение копий изображений и документов, регулирование оборудования в процессе работы, установление режима в процессе работы, установление копий, размножение, проверка качества копирования. Разборка копий, сшивание комплектов документов, чистка оборудования.
1.4.2 Требования охраны труда при ведении работ
Тематический план
№     Тема                                                                                                        Часы
_________________________________________________________________
1.  Опасные и вредные производственные факторы, действующие на 
работников...........................................................................................................0,5
2.  Гигиенические требования к производственным помещениям. 
Гигиенические требования к микроклимату, к организации освещения
 производственных помещений и рабочих мест, требования к отоплению,
 вентиляции и воздушной среде помещений....................................................1,5
3.  Гигиенические требования к технологическому оборудованию. 
Требования к ограничению вредного воздействия шума и вибрации.
 Гигиенические требования к ограничению вредного воздействия 
ультрафиолетового и лазерного излучения, напряженности 
электростатического поля…………………….....................................................1,5
4.  Медико-профилактическое обслуживание работников и проведение
 медицинских осмотров......................................................................................0,5
                                                                                                              ИТОГО:   4
Программа
1.  Основные причины травматизма при работе на копировальных и множительных машинах. Правила безопасной эксплуатации копировально-множительных аппаратов (КМА). Ознакомление с безопасными методами и приемами выполнения работ, с паспортными характеристиками, опасными зонами оборудования, знаками безопасности и за​земления КМА.
2.  Опасные и вредные производственные факторы на рабочем месте опера​тора копировальных и множительных машин: уровень освещенности, параметры микроклимата (отопление, вентиляция, воздушная среда) в производственных помещениях и на рабочем месте, средства индивидуальной защиты.
3.  Требования к КМА: ограничение уровня шума и вибрации, статического электричества, уровня напряжения в электрической сети, выделение химических веществ при работе КМА (озона, азота оксид, тонера), (сажа, входящая в состав тонера обладает канцерогенными свойствами; азота оксид оказывает воздействие на нервную систему и т.д.), требования к ограничению воздействия вредного ультрафиолетового и лазерного излучения, к повышенной температуре некоторых частей КМА.
4.  Медицинские осмотры операторов копировальных и множительных машин, медико-профилактическое обслуживание, допуск к работе, правила личной гигиены.
1.4.3. Охрана окружающей среды.

Экологические права и обязанности граждан России.

Административная и юридическая ответственность руководителей производств и граждан за нарушения в области рационального природопользования и охраны окружающей среды.

Источники и виды загрязнений окружающей среды. Создание нормального эколо​гического состояния окружающей среды.

Персональные возможности и ответственность рабочих данной профессии в деле охраны окружающей среды.

Требования, обеспечивающие охрану атмосферного воздуха от загрязняющих веществ вентиляционными установками.

Нормативы предельно допустимых концентраций (ПДК) загрязняющих веществ в воздухе.

Мероприятия по уменьшению пылесодержания выбрасываемого воздуха.

Порядок сбора отходов производства.  

2. ПРАКТИЧЕСКОЕ ОБУЧЕНИЕ.
2.1.Тематический план и программа производственного обучения.
Тематический план.
	№п/п
	Темы
	Кол.час.

	1.
	Вводное занятие
	4

	2.
	Требования охраны труда при ведении работ
	4

	3.
	Характеристика видов копирования. Назначение, область применения.
	16

	4.
	Принцип работы светокопировальных и электрокопировальных машин: ознакомление с системой управления, устройство.
	40

	5.
	Подготовка копировальных и множительных аппара​тов к работе.
	60

	6.
	Нормы расхода материалов, необходимых при экс​плуатации КМА.
	12

	7.
	Порядок работы на штатном месте
	340

	8.
	Ведение сопроводительной документации
	18

	
	Квалификационный экзамен
	8

	
	ИТОГО
	502


ПРОГРАММА.
Тема 1. Вводное занятие.

Ознакомление с рабочим местом. Взаимосвязь с другими подразделе​ниями, правилами внутреннего трудового распорядка, условиями труда оператора копировальных и множительных машин, формами организации труда, режимом труда и отдыха.
Инструктажи по Охране труда и пожарной безопасности. Обучение пользованию средствами индивидуальной защиты и противопожарными средствами, ознакомление с Правилами поведения во время пожара и оказанием. Первой доврачебной помощи.
Тема 2. Требования охраны труда при ведении работ.
Содержание программы по данной теме соответствует программе по теме 1.4.2 «Специального курса»
Тема 3 -Тема 4. Производственного обучения.
Содержание программы по данным темам соответствует программам по теме 4 – 5 «Специального курса» 
Тема 5. Подготовка копировальных и множительных аппаратов к работе.
Общая характеристика аппарата. Назначение. Принцип работы. Требования к тонеру и бумаге. Требования к помещению и электросети. Устройство и работа копировального аппарата: подготовка к работе, расположение компонентов, назначение кнопок и индикации, копирование. Ежедневное обслуживание. Определение суммарного количества копий. Возможные неисправности и методы их устранения: диагностика неисправностей, удаление замятия бумаги.
Тема 6. Нормы расхода материалов, необходимых

 при эксплуатации КМА.
Сменные нормы. Виды и типы бумаг, тонеров. Размеры, ГОСТы, тре​бования к ним. Определение суммарного количества копий.
Тема 7. Порядок работы на штатном месте.
Требования перед включением КМА. Пуск КМА. Печать. Пробный оригинал. Остановка. Снятие копий. Проверка соответствия копий с оригиналом. Выполнение работ, предусмотренных квалификационной характеристикой, в соответствии с техническими требованиями. Освоение норм выработки при соблюдении качественных показателей.
Все работы выполняются учеником самостоятельно под наблюдением инструктора производственного обучения.
Тема 8. Ведение сопроводительной документации.

Прием и регистрация копируемых документов в журнале учета, их выдача. Правильность ведения журнала.
Приложение
Экзаменационные билеты для проверки знаний по профессии «Оператор копировальных и множительных машин»
БИЛЕТ № 1. 

оператор копировальных и множительных 

машин
1. Что такое аккредитация?
2. Виды бумаг, которые вы используете в работе?

3. В чём различие светокопировальных и электрокопировальных машин?
4. Как образуется изображение на барабане  электрокопировальной машины?
5. Опасные свойства отходов.
6.   Кто допускается к работе на копировально-множительных аппаратах (КМА).
7.  Что такое страховой полис?
БИЛЕТ №2.

оператор копировальных и множительных 
машин
1. Сертификация системы менеджмента качества (основные понятия).

2. Что такое электрический ток?

3. Что используется в качестве излучателя в светокопировальной машине? 

4.Что такое экспозиция?
5. Отнесение  опасных  отходов  к  классам  опасности для  окружающей природной среды.
 6. Какие опасные и вредные факторы присутствуют на рабочем месте оператора КМА?
7. Что такое рентабельность предприятия, рентабельность продукции?

БИЛЕТ № 3.

оператор копировальных и множительных 
машин
1. Система пяти нулей японской модели управления качеством.

2. Бумага для копирования. Её хранение.

3. Что такое ДЕВЕЛОПЕР? Свойства тонера

4. Устройство автоматической подачи бумаги 

5. Экологический ущерб при обращении с отходами.
6. Какие инструктажи по Охране труда проходит оператор копировальных и множительных машин, как часто?
7. Что такое производительность и производительность труда?

БИЛЕТ № 4. 

оператор копировальных и множительных 

машин
1. Дайте определение терминам: идентификация и прослеживаемость продукции.

2. Какие синтетические материалы вы знаете?

3. Как образуется скрытое изображение на барабане электрокопировальной машины?

4. Что такое контрастность изображения?

5. Общие требования при обращении с опасными отходами.
6. Требования Охраны труда перед началом работы.
7. Что такое прибыль?

БИЛЕТ № 5.

оператор копировальных и множительных

 машин
1. На кого в системе менеджмента качества возлагается ответственность за выполнение работ, влияющих на качество?

2. Тепловое действие тока.

3. Принцип, положенный в основу получения светокопии.

4. Как передаётся изображение с оригинала на светочувствительный барабан?

5. Основные принципы государственной политики в области обращения с отходами производства и потребления.
6. Требования Охраны труда во время работы.
7. Что такое технологическая карта?

БИЛЕТ № 6. 

оператор копировальных и множительных 

машин
1. Что устанавливает руководство по качеству?

2. Тонеры, их назначение и применение.

3. Что является проявляющим веществом при создании светокопии?

4. Порядок подготовки электрокопировальной машины к работе.

5. Контроль   за   деятельностью   и   ответственность   в   области      охраны окружающей среды.
6. Требования Охраны труда в аварийных ситуациях.
7. Что такое основные средства, фонды?

БИЛЕТ №7. 
оператор копировальных и множительных 

машин
1. Основные документы системы менеджмента качества.

2. Что такое статическое электричество?

3. Какие возможности даёт размножение документов с помощью компьютера?

4. Что такое картридж?

5. Основное федеральное законодательство в области обращения с отходами.
6. Требования Охраны труда по окончании работы.
7. Что такое оборотные средства?

БИЛЕТ № 8. 

оператор копировальных и множительных
 машин
1.Основные требования, предъявляемые к системе менеджмента качества,
разработанной на основе ГОСТ Р ИСО 9001-2001.

2. Что такое озон и чем он отличается от кислорода?

3. Что такое «контактный» метод печати?

4. Программы компьютера, позволяющие производить редактирование документа.

5. Опасность отходов для окружающей природной среды (экотоксичность).
6. Охрана труда подростков и молодежи.
7. Что такое закрытое акционерное общество?

БИЛЕТ № 9

оператор копировальных и множительных 

машин
1. Какие разделы включает ГОСТ Р ИСО 9001-2001?

2. Синтетические материалы, применяемые в машиностроении.

3. Какими средствами можно получить копии документов, выполненных на бумаге?; кальке?; плёнке?

4. Материалы, применяемые для покрытия светочувствительных барабанов, их достоинства и недостатки.

5. Экологические права и обязанности граждан России.
6. Охрана труда женщин.
7. Что такое трудовой договор?

БИЛЕТ № 10
оператор копировальных и множительных машин
1. Основные отличия системы менеджмента качества (СМК) международных стандартов от ранее действующей системы качества (СК).

2. Резинотехнические материалы и изделия, используемые в машиностроении.

3. Организация рабочего места оператора множительной техники.

4. Как повысить контрастность копии с плохо проработанного первичного документа?

5. Административная и юридическая ответственность граждан за нарушения в области рационального природопользования и охраны окружающей среды.
6. Как устроены и работают углекислотные огнетушители.
7. Что такое коллективный договор?

БИЛЕТ № 11
оператор копировальных и множительных 
машин
1. На что ориентирована, в первую очередь, система менеджмента качества?

2. Что такое «короткое замыкание»? меры защиты.

3. Устройство светокопировальных машин.

4. Каким образом происходит перенос изображения с барабана ксерокса на бумагу?

5. Источники и виды загрязнений окружающей среды.
6. Химические огнетушители и правила их применения.
7. Что такое дивиденд?
БИЛЕТ № 12

оператор копировальных и множительных 
машин
1. Каким документом установлены требования к системе менеджмента качества?

2. Какие цветные и чёрные металлы вы знаете?

3. Свойства светочувствительных материалов и применяемые химреактивы для светокопирования.

4. Устройство цветного электрокопировального аппарата.

5. Персональные возможности и ответственность рабочих данной профессии в деле охраны окружающей среды.
6. Что подлежит заземлению на оборудовании, какие требования к нему предъявляются, как часто заземление проверяется, кем?
7. Что такое инфляция, гиперинфляция?

БИЛЕТ № 13

оператор копировальных и множительных

машин
1. Дайте определение термина «Система менеджмента качества» (СМК).
2. Требования к бумаге для ксерокопирования.

3. Методы нанесения тонера на барабан после экспозиции.

4. Источники света для светокопировальных аппаратов.

5. Требования,  обеспечивающие   охрану  атмосферного воздуха  от загрязняющих веществ вентиляционными установками.
6. Средства защиты от поражения электротоком, причины поражения.
7. Что такое акционерное общество?

БИЛЕТ № 14
оператор копировальных и множительных 

машин
1. Дайте определение термина «качество».

2. Материалы, используемые для производства множительной техники.

3. Что такое ротопринт и для чего он используется?

4. Что такое перезарядка барабана? На каком этапе она производится и для чего?

5. Нормативы предельно-допустимых концентраций (ПДК) загрязняющих веществ в воздухе.
6. Способы искусственного дыхания, непрямой массаж сердца.
7. Что такое акция, курс акции?

БИЛЕТ № 15. 

оператор копировальных и множительных

 машин
1. На что ориентирована, в первую очередь, система менеджмента качества?

2. Область применения копировальной техники.

3. Принцип, положенный в основу получения светокопии.

4. Методы нанесения тонера на барабан после экспозиции.

5. Порядок сбора отходов производства.
6. Правила поведения на территории завода, в цехе. Где эти требования отражены?
7. Что такое автоматизация,  автоматизация производства,  автоматизация управления?

БИЛЕТ № 16.
оператор копировальных и множительных

машин

1. Дайте определение термина «Система менеджмента качества» (СМК). 
2. Подготовка рабочего места к работе.
3. Принцип, положенный в основу получения светокопии.

4. Как образуется изображение на барабане  электрокопировальной машины

5. Окружающая среда и здоровье населения.
6. Требования законодательства к обучению по Охране труда.
7. Что такое эффективность производства?

БИЛЕТ № 17. 

оператор копировальных и множительных

машин

1. Дайте определение термина «качество».

2. Агрессивные и ядовитые вещества, жидкости , газы.

3. Что такое «контактный» метод печати?

4. Устройство автоматической подачи бумаги 

5. Водные ресурсы: рациональное использование и состав.
6. Обязанности работника в области Охраны труда.
7 .Что такое режим экономии?

БИЛЕТ № 18. 

оператор копировальных и множительных

 машин
1. Кто такой менеджер?

2. Зубчатые, червячные, цепные и ремённые передачи. Область применения.

3. Методы нанесения тонера на барабан после экспозиции.

4. Что такое контрастность изображения?
5. Источники загрязнения атмосферного воздуха.
6. Средства тушения пожаров при загорании электроустановок.
7. Что такое культура производства?

БИЛЕТ № 19. 

оператор копировальных и множительных

 машин
1. Что такое менеджмент?

2. В каких случаях перед копированием производится компьютерная обработка исходного документа?

3. Что такое экспозиция?

4. В чём различие светокопировальных и электрокопировальных машин?

5. Законодательство в области охраны окружающей среды.
6. Дайте определение понятий: вредного и опасного производственного фактора, безопасных условий труда.
7. Что такое фонд оплаты труда?

БИЛЕТ № 20
оператор копировальных и множительных

 машин
1. На что ориентирована, в первую очередь, система менеджмента качества?

2. Что такое статическое электричество?

3. Что такое «контактный» метод печати?

4. Принцип, положенный в основу получения электростатической копии?

5. Охрана недр и почвы.
6. Ответственность за нарушение законодательства и иных нормативных актов по Охране труда.
7. Что такое себестоимость продукции?

Литература
1. « Экономическая теория» под ред. А.И. Добрынина. Изд.дом «Питер» 2002
2. « Теоретическая электротехника» под ред. В.С. Попова «Энергоатомиздат» 1990 г.
3. «Материаловедение» под.ред. Ю.А. Геллера. М. «Металлургия» 1989 г.
4. Инструкция № 37.371.55373 по охране труда.
5. Руководство по эксплуатации копировальной и множительной аппаратуры от завода – изготовителя или фирмы-поставщика
PAGE  
6

